
 

RETIRO DE ESTUDIANTES DURANTE LA JORNADA ESCOLAR 

 

 El siguiente protocolo establece las acciones y pasos a seguir para poder realizar el retiro 

de estudiantes durante la jornada escolar.  

Es relevante recordar que los retiros durante la jornada escolar deberán evitarse siempre 

que sea posible, ya que es el colegio el lugar primordial en donde el estudiante desarrolla 

sus habilidades socioemocionales en contacto con pares y adultos, fuera del contexto 

familiar, así como sus aprendizajes académicos. 

 

1. RETIROS GENERALES: 

Para poder realizar el retiro de su estudiante:  

● Informar el retiro directamente en portería indicando los datos solicitados por la 

Encargada de Seguridad considerando lo siguiente: 

● Para este retiro no es necesario enviar un correo. 

● En ningún caso hay que dar aviso al mentor ya que ellos no manejan ninguna información 

referente a los retiros y no se hacen responsables de ellos.  

● Podrá retirar al estudiante el Socio educativo y aquellas personas mayores de edad que el 

Socio Educativo haya indicado en el Registro de Matrícula. En caso de que por algún 

motivo el retiro deba realizarlo otro adulto, previamente al retiro, el Socio educativo debe 

enviar un correo a retiros@colegioayelen.cl indicando el nombre completo y Rut de la 

persona que retira, además de los datos esenciales como nombre completo y curso del 

estudiante. Si desea autorizar a esta persona para realizar retiros durante todo el año, 

debe enviar un correo a arosas@colegioayelen.cl indicando que se autoriza a esa persona, 

de lo contrario tendrá que realizar esta acción cada vez que el Socio Educativo no pueda 

hacerlo personalmente. Cabe destacar que el Colegio puede contactar al Socio educativo 

para corroborar la información de la persona que retira. 

● Si el retiro es derivado de Primeros auxilios, el estudiante debe ser retirado por un 

adulto responsable. 

● El tiempo de espera para el retiro está relacionada a la cantidad de retiros diarios, por lo 

que puede haber una demora de hasta 1 hora. Por este motivo se requiere que los Socios 

Educativos asistan a realizar el retiro con el tiempo suficiente, considerando los tiempos 

de espera. 

● Los retiros de estudiantes se realizarán todos los días hasta las 15:30 y los días miércoles 

hasta las 13:00. No se realizarán retiros posterior a este horario. 

● Durante actividades escolares masivas como: Song festival, Día de la fraternidad, Día de la 

Alegría, y otros similares, y en horario de evaluaciones, no estarán permitidos los retiros de 

estudiantes durante la jornada escolar. 

● Durante los horarios de recreos no se realizarán retiros de estudiantes (se detallan los 

horarios en tabla). En caso de acudir a retirar a su estudiante en este horario, el adulto que 

retira deberá esperar al término del recreo para concretar el retiro. 
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Detalle de horarios de recreos (no se realizan retiros para los ciclos que se encuentran en recreo) 

 

Horario Actividad No se permiten retiros en  Duración 

9:30 a 9:45 horas Recreo Todos los cursos 15 minutos 

11:15 a 11:30 horas Recreo Todos los cursos 15 minutos 

11:15 a 12:00 horas Almuerzo 1° Ciclo PKA- PKB- 
KINDER A- KINDER B 
1° BÁSICO A- 1° BÁSICO B  
2° BÁSICO A- 2° BÁSICO B 

45 minutos 

12:15 a 13:00 horas Almuerzo 2° Ciclo 3° BÁSICO A- 3° BÁSICO B 
4° BÁSICO A- 4° BÁSICO B 
5° BÁSICO A- 5° BÁSICO B 
6° BÁSICO A- 6° BÁSICO B 

45 minutos 

12:45 a 13:00 horas Recreo 1° Ciclo PKA- PKB- 
KINDER A- KINDER B 
1° BÁSICO A- 1° BÁSICO B  
2° BÁSICO A- 2° BÁSICO B 

15 minutos 

13:00 a 13:45 horas Almuerzo 3° Ciclo 7°A- 7°B 
8°A- 8°B 
I°A- I°B 
II°A- II°B 
III°A- III°B 
IV°A- IV°B 

45 minutos 

14:30 a 14:45 horas Recreo Todos los cursos 15 minutos 

15:30 horas Horario máximo para retiros (a partir de esta hora no se realizan retiros) 

 

 

2. De situaciones especiales 

En el caso de estudiantes que realicen participaciones deportivas o artístico culturales en 

instituciones externas, las salidas serán autorizadas de acuerdo a certificados emitidos por estas.  

En caso de dudas, puede comunicarse directamente con el Director de ciclo correspondiente al 

nivel su estudiante. 


